参加大讲堂指南
· 提前准备好耳麦和麦克风（并测试，是否能听或是可以讲话）
用您注册时的邮箱，查收开课地址通知，点击邮件中课程加入地址：（图举例说明）
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· 进入课程者，进行以下操作：

第一步：点击现在加入（不用输入注册标志、课程密码，直接默认）
[image: image2.png]ISOYES .
@f@ﬁuﬂuﬂ! R | E

T WA ESAR R EE E R RE

v hERE
EE BENEEMERE.
FHORE
; : RN, FRETIIRE.
> HRE St 1115, SR REBHIAL (GMT +08:00, 4£7%) I
. Rt 1 bt 361981
T Kenluo esccssse
wERE
EARE WA ER SRR SRR ERN D SRS e
K
el 903917 243 EEEAXEMRREEROENRAST . 1
isoyest3 REZATEMIS, BEh S ERET R
%

Aleading Online

i cn A EEMEIN, BEELAE
3 Im E 7,‘“ )\ ”

WHER: FrARALAUEIT T H B 20088 146 11115
Ak
(€]
AINEIFA E
onered

sOVESERRATERREIIRIRTA © 2005 -2008 L

Brivacy | Terms of Service | Request information about WebEx servicas






第二步：安装控件

1.建议用右上角的操作，点右键单击选择安装active插件，
或是点击下方“单击这里”安装
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2.在弹出的安全警告窗口中，选择安装，或是选择运行。
（如果您想保存到本地机上后再安装，请选择保存）[image: image4.png]IEZEHEAT I IRAR
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图02
注意：Firefox使用者(安装控件)

对于未安装或是未启用java插件的会出现下图所示问题
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此时选择安装可能不管用，请先安装java插件（下载地址：http://www.aleading.com/seminar-tools/java插件.rar ）安装完后，进入该页面，按提示安装控件即可！或是改用IE浏览该页面。
第三步：等待系统自动安装成功
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第四步：进入大讲堂后按提示设置（图001-007）
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图001
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图002
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图003
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图004
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图005
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图006
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图007

· 大讲堂使用说明：
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利用举手功能，申请现场发言进行提问





 1. 麦克风出现绿色就可以正常发言提问；否则为红色就不能发言，只能收听。





2. 也可以选择“对”和“错”进行现场反馈。





语音提出问题方法





利用问与答要提出文字问题：


 1 在课程窗口的面板下拉列表中，选择问与答。 


2 在问与答框中输入您的问题。 


3 可选操作。要在发送问题之前对其进行编辑，请高亮显示文本，然 后单击右键鼠标来查看编辑选项。


 4 在询问下拉列表中，选择接收者。 


5 单击发送。 接收者会在其问与答消息框中收到问题。 “正在回答”指示器


6 当有答疑者正在为尚未有人回答的问题输入答案时，该问题下面将 显示一个正在进行指示器： 





文字提出问题方法





向参加者发送聊天消息 聊天在进行以下活动时有用： 􀂄 


在不包含语音会议的培训课程期间与参加者交流 􀂄 


向其他参加者发送私人消息 􀂄 


向所有参加者发送简短信息 􀂄 


在不打断发言人的情况下提问 





要发送聊天消息： 


1. 在课程窗口中，打开聊天面板。 


2. 在聊天框中输入消息。 


3. 在发送给下拉列表中，选择消息的接收者。 


4. 单击发送。 接收者将在其聊天查看器中收到聊天消息





利用聊天与其它学员交流
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